
ชื่อกระบวนการย่อยรหัส  การเทิดทูนสถาบันพระมหากษัตริย์ 
หน่วยรับผิดชอบ กพร.บก.ทรภ.๓. 

ข้อกําหนดและตัวชี้วัดสําคัญ  ประสิทธิภาพ  
 

CP 1 กระบวนการพทิักษ์ และเทิดทูน สถาบันพระมหากษัตริย ์
CP 1.2 กระบวนการย่อย กระบวนการเทดิทูนสถาบันพระมหากษัตริย ์(WORK FLOW) 
ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอยีดงาน ข้อกําหนดและตัวชี้วัดสําคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อกําหนด 
๑  

 
 
 

กพร.บก.ทรภ.๓ ตรวจสอบแผนการปฏิบัติราชการ
ตามที่ สปช.ทร. อนุมัติงบประมาณประจําปีและ
ต ร ว จ ส อ บ วั น  –เ ว ล า ที่ ต้ อ ง จั ด กิ จ ก ร ร ม
เทิดพระเกียรติกําหนดกิจกรรม และพื้นที่จัด
กิจกรรม 

ต.ค. ตามแผนปฏิบัติราชการ
ประจําป ี

หน.แผนก กพร.    
กพร.บก.ทรภ.๓ 

๒ กพร.บก.ทรภ.๓ ตรวจสอบพื้นที่ ประสานหน่วย
ราชการและประชาชน/โรงเรียนในพื้นทีเ่พื่อชี้แจง
แนวทางการจัดกิจกรรม ขอรับการสนับสนุน
สิ่งจําเป็น พื้นทีจ่ัดกิจกรรม 

ก่อนจัดกิจกรรม 
๑๕ วัน 

- ได้พื้นที่จดักิจกรรม 
- จํานวนผู้เข้ารว่มกิจกรรม 

หน.แผนก กพร.    
กพร.บก.ทรภ.๓ 

๓ - กพร.บก.ทรภ.๓ จัดประชุมหน่วยเกีย่วขอ้งเพื่อ
พิจารณากําหนด วัน-เวลา ที่จะจัดกิจกรรม วาง
แผนการปฏิบัตใินการจัดกิจกรรม 

ก่อนจัดกิจกรรม 
๑๔ วัน 

แผนการจัดกิจกรรม/
กําหนดวันดําเนนิกิจกรรม 
และงบประมาณ 

หน.แผนก กพร.    
กพร.บก.ทรภ.๓ 

- แผนการประชาสัมพันธ์ 
๔ ผอ.กพร.บก.ทรภ.๓ พิจารณา และลงนามใน

บันทึกเสนอ ผู้บงัคับบัญชา 
 

 

 

 

ก่อนจัดกิจกรรม 
๑๑ วัน 

ระเบียบสํานักนายก ฯ ว่าด้วย
งานสารบรรณ  พ.ศ.  ๒๕๒๖ 

หน.แผนก กพร.    
กพร.บก.ทรภ.๓ 

A 

กําหนดพื้นที่ในการดําเนินกิจกรรม/หา
ข้อมูลประกอบและประสานหน่วยงาน

ประสานหน่วยงานภายใน ทรภ.๓ กําหนดวัน 
ในการจัดกิจกรรมให้เหมาะสม อีกครั้ง

ผอ.กพร.บก.ทรภ.๓
พิจารณา 

ก
อนมุตัิ 

ไมอ่นมุตัิ 

วางแผนการดําเนิน
กิจกรรมตามแผนปฏิบัติ

โดย กพร.บก.ทรภ.๓ 
 



ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอยีดงาน ข้อกําหนดและตัวชี้วัดสําคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกําหนด  

๕  
 
 
 
 
 
 
 

เสนอข้อพจิารณาตามสายงาน ก่อนจัด
กิจกรรม ๑๑ 

วัน 

ระเบียบสํานักนายก ฯ ว่าด้วย
งานสารบรรณ พ.ศ.  ๒๕๒๖  

 
 
 

หน.แผนกธุรการ
บก.ทรภ.๓ 

๖ คป.บก.ทรภ.๓ ดําเนินการตรวจสอบความถูกต้อง
และพิจารณาดา้นงบประมาณ 

๑ วัน ระเบียบกระทรวงการคลัง 
 
  

 
 
 
 
 

หก.คป.บก.ทรภ.๓ 

๗ เสนอสํานักงานผู้บังคับบัญชาพจิารณาอนุมตัิ หาก
ไม่อนุมัติดําเนินการสํารวจพื้นทีพ่ิจารณากิจกรรม
ใหม ่

ก่อนจัด
กิจกรรม ๑ 

วัน 

 ผอ.กพร.บก.ทรภ.๓ 

๘ กพร.ประชุมเตรียมการ เตรียมอุปกรณ์ ตรวจสอบ
ความพร้อมของ สถานที่จัดกิจกรรมและผู้เข้ารว่ม
กิจกรรม มอบหมายงาน กําหนดผู้รับผิดชอบ 
- ร้อย บก.ทรภ. ติดตั้งพระบรมฉายาลักษณ์ บริเวณรั้ว 
ทรภ.๓ 
 
 
 
 

ก่อนจัด
กิจกรรม ๓ 

วัน 

รปจ. การจดักจิกรรมฯ ทรภ.๓ ผอ.กพร.บก.ทรภ.๓  

ฝอ.เสนอข้อพิจารณาในการจัดกิจกรรม 

ก 

พิจารณางบประมาณ 

ผบ.ทรภ.๓ 

ิ
ไม่เห็นชอบ/ไม่อนุมัติ 

เห็นชอบ/อนมุัติ 

ประชุมมอบหมายงาน/เตรียมอุปกรณ์ 

ข 

ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 

โดย กพร.บก.ทรภ.๓ 
 



โดย กพร.บก.ทรภ.๓ 
 

 
ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอยีดงาน ข้อกําหนดและตัวชี้วัดสําคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อกําหนด 
๙  

 
ดําเนินกิจกรรมตามตารางและแผนงานที่กําหนด  ตารางการจัดกจิกรรม ผอ.กพร. 

บก.ทรภ.๓ 
๑๐ - ประชุม ทํา AAR  

- สรุปผลการจดักิจกรรมรายงานผลให้
ผู้บังคับบัญชาทราบ ประเมินผลการจัดกิจกรรม/
ผลักใช้ 
- ร้อย บก.ทรภ. จัดเก็บพระบรมฉายาลักษณ์ บริเวณ
รั้ว ทรภ.๓ 
 
 
 
 
 
 
 

๗ วันหลังจัด
กิจกรรม 

- จัดทําสรุปผลการจดักิจกรรม 
- การผลักใช้ งป. 

ผอ.กพร. 
บก.ทรภ.๓ 

  รวมระยะเวลา ๕๘ วัน   

ดาวน์โหลดคู่มือ การเทิดทูนสถาบันพระมหากษัตริย์  

ดําเนินกิจกรรม 

ข 

สรุปผลการจัดกิจกรรม ผลัก
ใช้งบประมาณ 

 

 
 


